(Fecha del Día de Hoy)




M.Sc. Marta Bustamante Mora
Directora
Sede Regional de Guanacaste
Universidad de Costa Rica

	Estimada Señora: 

Reciba un cordial saludo, al tiempo que aprovecho para hacer de su conocimiento lo siguiente: Yo, (Nombre de la Persona), portador(a) de la cédula (número de cédula), carné universitario (Número de Carné), estudiante de la carrera de Ingeniería Eléctrica, deseo solicitar la matrícula de los siguientes cursos por resolución en la Sede (Nombre de la Sede), durante el Tercer Ciclo del 2020 (verano). Mi promedio ponderado de matrícula para el presente ciclo lectivo es (Promedio Ponderado de Matrícula), y mi promedio ponderado total es (Promedio Ponderado Total).

	Sigla del Curso
	Nombre del Curso
	Prioridad
	Grupo
	Horario

	Sigla 1
	Curso 1
	1
	Grupo
	Horario del Grupo

	Sigla 2
	Curso 2
	2
	Grupo
	Horario del Grupo

	Sigla 3
	Curso 3
	3
	Grupo
	Horario del Grupo

	Sigla 4
	Curso 4
	4
	Grupo
	Horario del Grupo



El motivo de esta solicitud es que los cursos en cuestión no serán abiertos en la Sede de Guanacaste y quisiera poder matricularlos, esto con el fin de poder avanzar más en mi carrera y aprovechar el proceso de matrícula actual.

Sin más por el momento me despido y agradezco su comprensión, muchas gracias.





______________________________
(Nombre de la Persona Estudiante)
Se puede contactar con mi persona al:
Teléfono: (Número de Teléfono)
Correo Electrónico: (Correos Electrónicos)
